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I. GAZDÁLKODÓ SZERVEZET JOGÁLLÁSA

Az intézmény 2013. január 1-jétől a Kult. tv-ben foglaltak szerint muzeális feladatok ellátására létesített – a képviselő testület által meghatározott feladatot ellátó – intézmény. Önállóan működő, a költségvetési előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság tekintetében teljes jogkörrel és felelősséggel rendelkező költségvetési szerv. A költségvetési szerv pénzügyi-gazdasági feladatait Jászberény Város Polgármesteri Hivatala látja el a Munkamegosztási Megállapodás szerint.

A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolása:

082061		Múzeumi gyűjteményi tevékenység
082062	 	Múzeumi tudományos feldolgozó és publikációs tevékenység
082063		Múzeumi kiállítási tevékenység
082064		Múzeumi közművelődési, közönségkapcsolati tevékenység
082070	Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság működtetése és megóvása
083020		Könyvkiadás
083030		Egyéb kiadói tevékenység


II. A SZERVEZET FELÉPÍTÉSE

A költségvetési szerv vezetőjének feladatai, felelőssége
Az államháztartásról szóló törvény a költségvetési szerv vezetőjének a jelelőségét egyértelműen meghatározza. Eszerint a költségvetési szerv vezetője felelős
· a feladati ellátáshoz a költségvetési szerv vagyonkezelésébe, használatába adott vagyon rendeltetésszerű igénybevételéért, 
· az alapító okiratban előírt tevékenységek jogszabályban meghatározott követelményeknek megfelelő ellátásáért, 
· a költségvetési szerv gazdálkodásában a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság követelményeinek érvényesítéséért,
· a tervezési és beszámolási információ szolgáltatási kötelezettség teljesítéséért és hitelességéért,
· a gazdálkodási lehetőségek és a kötelezettségek összhangjáért,

GAZDÁLKODÓ SZERVEZET FŐBB FELADATAI

· megtervezi, összeállítja az intézmény éves költségvetését
· az előirányzat felhasználását figyelemmel kíséri, 
· biztosítja a feladatok tervszerű végrehajtását. Ennek érdekében megrendeléseket ellenjegyez, kifizetéseket teljesít,
· vezeti azokat a nyilvántartásokat, melyek adatszolgáltatáshoz, beszámolókhoz szükségesek, továbbá azokat, amiket pénzügyi jogszabály ír elő,
· továbbá végzi az üzemeltetéssel, fenntartással, működtetéssel, beruházással, a vagyon használatával, hasznosításával, a munkaerő-gazdálkodással, készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

GAZDÁLKODÁSI SZERVEZET MŰKÖDÉSI RENDJE

Kötelezettségvállalásra jogosult:
A részben önálló gazdálkodó költségvetési szerv igazgatója. (Távolléte esetén az őt írásos megbízással helyettesítő munkatárs.)

	Utalványozásra jogosult: 
	- múzeumigazgató 	
	- tartós távolléte esetén az ezzel megbízott munkatárs
Bélyegzők használata:
· külön nyilvántartásban feltüntetett személyeknél
Értekezletek rendje:
· szükség szerint munkaértekezletet kell tartani a gazdálkodással kapcsolatosan
· jogszabályváltozások értelmezése, megtárgyalása.

Az ügyrendben nem szabályozott kérdésekben a mindenkor érvényben levő jogszabályok az irányadóak.

A szervezetben bekövetkezett változást, jogszabályi módosítást figyelembe véve az ügyrendet módosítani kell szükség szerint.
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                                                                                        Hortiné dr. Bathó Edit
                                                                                             múzeumigazgató
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