A JÁSZ MÚZEUM MUNKARENDJE

 
[bookmark: _GoBack]- A múzeum dolgozói a közalkalmazottak részére meghatározott heti 40 órás munkarend 
 szerint dolgoznak.

Munkaidő beosztás: 	hétfő		                       7.45 - 14.30-ig
                                  	kedd– péntek		          	7.45 - 16.00-ig
illetve 				8.45 - 17 óráig
                                  szombat – vasárnap       	munkaszüneti nap

-  A múzeum fizikai állományú dolgozói a munka jellegének megfelelően értelemszerűen 
   eltérő időben, a kialakított munkabeosztás szerint dolgoznak.
- A hétvégi nyitva tartás folyamatos és teljes idejű biztosítása érdekében a múzeum 
  valamennyi dolgozója (szakalkalmazott, technikai) hétvégi ügyeletet teljesít (előre kialakított 
  ügyeleti rend szerint), amely napért cserébe egy szabadnapot kapnak.

- Az érkezést és távozást a jelenléti íven minden nap rögzíteni kell.
- 8 -830 óra között: napi program megbeszélése, munkafeladatok kijelölése, a belső 
  munkavégzéssel kapcsolatos kérdések, feladatok megbeszélése.
- 8.30 – 16 óráig, illetve 8.45 – 17 óráig folyamatos munkavégzés. Kiállítás megnyitók, 
  hangversenyek, s egyéb múzeumi rendezvények alkalmával a munkaidő az adott 
  programhoz igazodik, s annak megfelelően változik.
- A tudományos munkatársak a heti munkaidőkeret 80%-ának, a Ph.D fokozattal rendelkező 
  szakalkalmazottak a heti munkaidőkeret 70%-ának megfelelő időtartamban kötelesek a 
  munkahelyen tartózkodni, a fennmaradó időkeretet kutató munkára használhatják fel. A 
  munkahelytől távol tölthető 8 illetve 12 óra, 3 havonta összevonható. Igénybevételét a 
  múzeumigazgatóval előzetesen szóban egyeztetni kell.

- A dolgozóknak naponta 30 perc munkaközi szünet jár.
- A múzeum folyamatos nyitva tartási rendje miatt az ügyelete teremőröknek az ebédidőt 
  felváltva kell megtartaniuk.

- A múzeum könyvtárát és adattárát csak munkaidőben lehet igénybe venni a Kutatási 
  szabályzat rendelkezései  szerint.
  A könyvtárba kabátot, táskát bevinni tilos!  A könyvtár csak helyben használható. 
  A könyvek kölcsönzése tilos! A könyvek, adattári és történeti dokumentációs anyagok
   kiadása kizárólag muzeológus által történhet. A könyvtárban a szabad polcokról kutatóknak 
  önállóan könyvet levenni tilos! A könyvtárban mindenféle kutatómunka csak felügyelet
   mellett történhet. Kutatási idő alatt a könyvtárban hangoskodni és zajongani szigorúan tilos.

- A múzeumba érkező vendégekkel, kutatókkal, ügyfelekkel való udvarias és szolgálatkész 
  foglalkozás a múzeum minden dolgozójára kötelező érvényű.
- A múzeum gyűjteményi raktáraiban idegenek nem tartózkodhatnak.
- A múzeum eszközeit (fénymásoló, fényképezőgép stb.) idegenek nem használhatják.
- A munkahelyről való távozás előtt valamennyi múzeumi dolgozó köteles rövid terepszemlét 
  tartani az épületen belül és közvetlen környezetében, hogy az esetleges rendellenességet
  felderítse, és megszüntesse (pl. égve felejtett villany, vízcsap, ajtó, a munkavégzés során 
  használt munkaeszközök rendbetétele stb.)
- A múzeum riasztóberendezését a rendeltetésnek megfelelően kell alkalmazni, és működését 
  ellenőrizni.
- A múzeumi vendégszoba igénybevétele esetén az F 4-e szektort nem kell beélesíteni.
- Minden dolgozó köteles a múzeum mindennemű vagyontárgyait a fokozott gondosság, 
  takarékosság szem előtt tartásával kezelni, őrizni.

Jászberény, 2014. február 22.
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                                                                          múzeumigazgató





