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Jászberény Jegyzője
Előterjesztés

a Jászberényi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítására
Tisztelt Képviselő-testület!
A Képviselő-testület júniusi rendes ülésén, a 166/2013. (VI. 12.) határozatban döntött a Jászberényi Polgármesteri Hivatal átszervezéséről, a Városüzemeltetési és Fejlesztési Iroda két irodára történő szétválásáról. Az új szerkezetben történő működés megkezdését követően áttekintésre került a Jászberényi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának Városfejlesztési Irodát érintő, pályázati eljárási szabályzatot tartalmazó 7. melléklete, melynek módosítására a határozati javaslat mellékletét képező tartalommal teszek javaslatot. A pályázatok előkészítéséről, benyújtásáról, a szükséges önerőről azokban az esetekben, amikor a Képviselő-testület döntését az adott pályázat kötelezően nem írja elő, valamint az elutasított pályázatok esetében a fejlesztési igény további fenntartásáról átruházott hatáskörben a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntene, a Képviselő-testület a támogató döntést követően, a támogatási szerződés elfogadásával, az önerő biztosításával hagyná jóvá a folyamatot.
A Képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlásához természetesen utasítást adhat, e hatáskört visszavonhatja.
Az előterjesztő részben foglaltak alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az alábbi rendelettervezet és határozati javaslat – minősített többséggel történő – elfogadására.
Jászberény, 2013. augusztus 29.


Dr. Szabó Tamás s.k.
Dr. Gottdiener Lajos s.k.


polgármester
jegyző 
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	Az önkormányzati rendelet megalkotásának szükségessége, elmaradásának várható következménye:

	A hazai és az Európai Uniós társfinanszírozású pályázatok benyújtását megelőző döntéshozatali eljárás gyorsítása érdekében szükséges az előkészítéssel, benyújtással összefüggő hatáskörök átruházása a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottságra.

	Az önkormányzati rendelet hatásai:

	Társadalmi hatások:
	-

	Gazdasági hatások:
	-

	Költségvetési hatások:
	-

	Környezeti következmények:
	-

	Egészségügyi következmények:
	-

	Adminisztratív terheket befolyásoló hatások:
	A képviselő-testületi munkával összefüggő adminisztratív terhek csökkennek.

	Az önkormányzati rendelet alkalmazásához szükséges feltételek:

	Személyi feltételek:
	adottak

	Szervezeti feltételek:
	adottak

	Tárgyi feltételek:
	adottak

	Pénzügyi feltételek:
	-


Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének
…/2013. (…) önkormányzati rendelete
a Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének szervezeti és működési szabályzatáról szóló 7/2013. (II. 14.) önkormányzati rendelet módosításáról

Jászberény Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 143. § (4) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján, az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában, valamint a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. CLXXXIX. törvény 53. § (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva a Jászberény Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 25/2007. (XI. 9.) önkormányzati rendelet 22. § (6) bekezdésében meghatározott véleményezési jogkörében eljáró Jogi, Ügy- és Közrendi Bizottság, valamint Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság véleményének kikérésével a következőket rendeli el:

1. §

A Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének szervezeti és működési szabályzatáról szóló 7/2013. (II. 14.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: SZMSZ) 2. melléklete jelen rendelet 1. melléklete szerint módosul.
2. § 

Ez a rendelet 2013. szeptember 11-én …..…. órakor lép hatályba.
Kelt: Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének 2013, szeptember 11. napján megtartott ülésén.


Dr. Szabó Tamás s. k.
Dr. Gottdiener Lajos s. k.

polgármester
jegyző

1. melléklet a …/2013. (…) önkormányzati rendelethez

„Az SZMSZ 2. melléklete a következő 4.8.8. -4.8.9. pontokkal egészül ki:

„(A Képviselő-testület által átruházott hatáskörében eljárva dönt)

4.8.8. pályázatok előkészítéséről, benyújtásáról; előzetesen a szükséges önerőről azokban az esetekben, amikor a Képviselő-testület döntését az adott pályázat kötelezően nem írja elő
4.8.9. az elutasított pályázatok esetében a fejlesztési igény további fenntartásáról”
Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének 
…./2013. (IX. 11.) határozata
A Jászberényi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosításáról
1. Jászberény Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § (1) bekezdés a) pontjában meghatározott irányítási jogkörében eljárva a Jászberényi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 7. mellékletét a jelen határozat mellékletét képező tartalommal jóváhagyja.

Határidő: 
folyamatos

Felelős: 
Dr. Gottdiener Lajos jegyző



Dányi Olga, a PH Városfejlesztési Iroda vezetője

Erről értesülnek:

1. Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Kormányhivatal – Szolnok

2. Jászberény Jegyzője – helyben

3. PH Városfejlesztési Iroda – helyben
4. Jogi, Ügy- és Közrendi Bizottság tagjai

5. Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság tagjai

6. a Képviselő-testület valamennyi tagja

7. Irattár

Jászberény, 2013. augusztus 29.


Dr. Szabó Tamás s.k.
Dr. Gottdiener Lajos s.k.


polgármester
jegyző 

A JÁSZBERÉNYI POLGÁRMESTERI HIVATAL

 I-3778/2013. SZÁMÚ SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁNAK

7. számú melléklete

A Jászberényi Polgármesteri Hivatal

PÁLYÁZATI ELJÁRÁSI SZABÁLYZATA

1. Bevezető

Magyarország 2004. évi európai uniós csatlakozását követően lezajlott a 2007-2013. évi uniós fejlesztési ciklus és hamarosan indul a 2014-2020-as uniós fejlesztési ciklus. A közösségi támogatások felhasználásnak újra megnyíló lehetősége azonban új feladatokat is jelent számunkra.
Az Európai Unió kiemelt fontosságú feladatának tekinti a különböző fejlettségi színvonalú térségek közötti különbségek felszámolását, amelyre jelentős forrásokat biztosít. A források lehívása azonban nem automatikus; a pályázók rátermettségétől, a projektek előkészítettségétől, társadalmi-gazdasági megalapozottságától függ, hogy a rendelkezésre álló keretekből az érintettek mennyit vehetnek igénybe. A Pályázati Szabályzat elsősorban a Polgármesteri Hivatal döntési és felelősségi jogkörét határozza meg, továbbá segítséget kíván nyújtani a forrásteremtéshez és a programok menedzseléséhez. A közpénzek kezelése ugyanis különös felelősséggel jár. Az Európai Unió különös figyelmet fordít arra, hogy az adófizetők pénze megfontoltan, racionálisan, mindenki számára áttekinthetően kerüljön felhasználásra.

A Pályázati Eljárási Szabályzat (továbbiakban: Pályázati Szabályzat) meghatározza a hazai és európai uniós pályázatokkal, forrásokkal összefüggésben a pályázatfigyelés, -előkészítés, -készítés, valamint a pályázati forrásokkal támogatott fejlesztési feladatainak rendjét, a belső ellenőrzésének rendjét, a pályázó nevében eljáró személyek és szervezeti egységek felelősségi körét.

A pályázati tevékenység szabályozásának célja, hogy segítse a döntéshozókat a hozzájuk előzetesen benyújtott önkormányzat projektjavaslatok, illetve pályázatok felelősségteljes elbírálásában; meghatározza a jóváhagyott projektjavaslatok, illetve pályázatok benyújtásának és megvalósításának pénzügyi tervezését; segítse a pályázókat a megfelelő színvonalú önkormányzati pályázatok előkészítésében, kidolgozásában, benyújtásában és megvalósításában.

A Pályázati Szabályzat feladata, hogy megfelelő szervezeti struktúra kialakításával, a feladatok és hatáskörök elosztásával, az eljárási rend részletes szabályozásával biztosítsa az önkormányzati pályázati tevékenység törvényességét és szabályszerűségét, valamint a megfogalmazott fejlesztési stratégiai céljainak megvalósulását.

A hazai és az európai uniós pályázatok eljárási rendjét mindig az adott felhívás, kiírás és adatlap, valamint nyertes pályázat estén a Támogatási Szerződés és az abban leírtak határozzák meg. A Pályázati Szabályzat a Jászberény Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának 7. számú melléklete.

A Pályázati Szabályzat rendelkezéseit – az igen szerteágazó támogatásfajtáktól függően – számos jogszabály által előírtan, az abban foglalt eltérésekkel együtt kell alkalmazni. A jelenleg kapcsolódó hazai és uniós jogszabályokat a 1. számú melléklet tartalmazza. A pályázatokhoz kapcsolódó fogalomtárat a 2. számú melléklet tartalmazza.

2. Pályázati eljárás menetének leírása, a pályázati tevékenység szabályozása


A pályázati eljárás célja, pályázatfigyelői, pályázatkésztői és projektmenedzsmenti tevékenységek szabályozása. 

A szabályozás az alábbi elemekre terjed ki: 

Pályázatfigyelés, információszerzés

Pályázat előkészítése, koordináció

Pályázat (projekt) készítés

Nyertes pályázat lebonyolítása

Utánkövetés

A pályázati szabályzat Jászberény Város Önkormányzatának és Jászberény Város Polgármesteri Hivatalának pályázati – hazai és Európai uniós társfinanszírozású – tevékenységét szabályozza. 

2.1. Pályázatfigyelés, információszerzés

Jelen szabályzat hatálya alá eső pályázati rendszerekben Jászberény Város Polgármesteri Hivatalának minden irodája folytat pályázatfigyelési tevékenységet, azonban a feladatellátás fő felelőse a Polgármesteri Hivatal Városfejlesztési Irodája (a továbbiakban: Városfejlesztési Iroda).

A Városfejlesztési Iroda pályázatfigyelő munkatársai – a részükre biztosított eszközökkel (Internet hozzáférhetőség, kiadványok, folyóiratok, szakmai konferenciák) – kiemelten folyamatos figyelemmel kísérik elsősorban a 3. számú mellékletben megjelölt forrásokban az

· önkormányzat, illetve költségvetési szervei (polgármesteri hivatal, intézmények),

· a Hivatallal együttműködő, a városban tevékenykedő civil szervezetek részére kiírt hazai és európai uniós pályázatokat.

A pályázatfigyelés, információszerzés szempontjai, menete: 

· A pályázatfigyelés alapját a Jászberény Város Önkormányzatának hatályban lévő koncepciói, programjai, adott évi költségvetése adják (pl. Gazdaságfejlesztési koncepció és stratégiai program, Integrált városfejlesztési koncepció). A pályázatfigyelés célja olyan aktuális támogatási program, alap figyelése, keresése, melynek célkitűzései összeegyeztethetőek a koncepciókban, programokban foglaltakkal.

· Elsődleges feladat az aktuális támogatási program alap jogosultságának, azaz a pályázati feltételeknek történő megfelelés pl. pályázók köre (önkormányzat, polgármesteri hivatal, gazdasági társaság, stb.); pályázók alapvető adatai (lélekszám, településkategória, ellátottsági adatok stb.) megállapítása.

· Amennyiben a pályázati kiírás szerint a pályázók köre között önkormányzat is szerepel, a pályázatfigyelő értesíti a Városfejlesztési Iroda vezetőjét a pályázati kiírásról.

· Amennyiben a pályázati kiírás szerint a pályázók köre az önkormányzati intézmények (költségvetési szervek) vagy civil szervezetek köre, a pályázatfigyelő értesíti az érintett önkormányzati intézményt (intézményeket), vagy civil szervezetet (szervezeteket).

Az információszerzés, pályázatfigyelés folyamatábrája 

	
	
	felelős

	Pályázatfigyelés – programokhoz, koncepciókhoz illeszkedően

(elsősorban az internetes portálokról) 
	
	Pályázatfigyelő munkatárs (munkaköri leírás szerint)

	
	
	
	

	
	
	
	

	A pályázhatóság vizsgálata 

(önkormányzat jogosultsági

feltételeinek vizsgálata) 
	Nem
	Pályázatfigyelő munkatárs (munkaköri leírás szerint)

	
	
	További pályázatfigyelés,

-keresés

	
	
	

	
	igen
	
	

	
	
	
	

	1) Önkormányzatok részére kiírt pályázatok: információ továbbítása az irodavezetőnek


	2) Költségvetési szervek, civil szervezetek részére kiírt pályázatok: információ továbbítása az érintett intézmény, civil szervezet felé
	
	Pályázatfigyelő munkatárs (munkaköri leírás szerint)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	


2.2. Pályázat előkészítése, koordináció

A pályázatok előkészítését és koordinációját a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság végzi.

A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság jelen feladatkörében az alábbi személyekkel tart állandó munkakapcsolatot:
- a polgármester és/vagy az alpolgármester

- a jegyző és/vagy az aljegyző

- a Városfejlesztési Iroda vezetője

- a Városüzemeltetési Iroda vezetője

- a Közgazdasági Iroda vezetője

A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság jelen feladatkörében az alábbi személyekkel tart nem állandó (eseti) kapcsolatot:

- az adott témában érintett iroda vezetője

- az adott témában érintett iroda dolgozója

A pályázat tárgya szerint illetékes iroda vezetője értesíti a Városfejlesztési Iroda vezetőjét a pályázati lehetőségről és annak illeszkedéséről az önkormányzat vagy a hivatal projektjeihez.

A Városfejlesztési Iroda vezetője szükség szerint kezdeményezi a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság összehívását. 

A pályázati kiírás és az Önkormányzat/Hivatal projektjének összehangolhatóságáról (műszaki megvalósíthatóság, önerő, tervek, tanulmányok léte stb.) az előzetes egyeztetéseket a Városfejlesztési Iroda folytatja le.
Hazai és Európai Uniós társfinanszírozású pályázatok esetében, amennyiben a pályázati kiírás nem írja elő a Képviselő-testület előzetes döntését a pályázat benyújtásáról és a szükséges saját forrás biztosításáról, úgy legkésőbb a támogató szervezet által kiadott támogató okirat / támogatási szerződés aláírásáig szükséges a Képviselő-testület jóváhagyását beszerezni.
2.2.1. Hazai finanszírozású pályázatok

· Az adott pályázati kiírást a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság megtárgyalja. Amennyiben a Bizottság javasolja a pályázaton történő részvételt, az alábbiak szerint kell eljárni:

a) eset: rendelkezésre állnak tervek, tanulmányok:

A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság tájékoztatja Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének a pályázat tárgya szerint illetékes állandó önkormányzati bizottságát a pályázaton történő részvételről. 

Egyidejűleg felkéri a bizottságokat, hogy a pályázat elkészítéséhez szükséges források biztosításáról gondoskodjanak. A Bizottság a szakterületéhez kapcsolódó esetekben saját hatáskörben biztosítja a szükséges forrásokat.
Amennyiben külső szakmai team felállítása szükséges, úgy arról a szükséges forrás megjelölésével dönt. 


b) eset: tervek, tanulmányok nem állnak rendelkezésre:

· A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság dönt a tervek, tanulmányok megrendeléséről (az általa javasolt műszaki paraméterekkel). A végrehajtásra a Városfejlesztési Irodát kéri fel.
· A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság tájékoztatja Jászberény Város Önkormányzata Képviselő-testületének a pályázat tárgya szerint illetékes állandó önkormányzati bizottságát a pályázaton történő részvételről. Egyidejűleg felkéri a bizottságokat, hogy a pályázat elkészítéséhez szükséges források biztosításáról gondoskodjanak. A Bizottság szakterületéhez kapcsolódó esetekben saját hatáskörben biztosítja a szükséges forrásokat
· A tervek, tanulmányok elkészíttetésének pénzügyi fedezetét a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság biztosítja. 
·  Az ajánlatok bekérésénél, nyertes ajánlattevő kiválasztásánál a hatályos 79/2012. (IV. 11.) önkormányzati határozattal elfogadott Jászberény Város Önkormányzatának Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatát (továbbiakban: Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat) kell alkalmazni, figyelembe véve a pályázati útmutató előírásait is.

· A szakmai team felállításáról és a pályázat benyújtásáról a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság dönt.

· A pályázat megvalósításának jóváhagyásáról és a saját erő biztosításáról a Képviselő-testület dönt a támogató szervezet által kiadott támogató okirat / támogatási szerződés elfogadásával.

· A Képviselő-testület felé az előterjesztést – az érintett társiroda bevonásával, a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság jóváhagyásával – a Városfejlesztési Iroda készíti el.

   2.2.2. Európai uniós társfinanszírozású pályázatok

· Az adott pályázati kiírást a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság tárgyalja meg. 
Meghatározza a pályázat tárgyát, az önerőt és az egyéb költségeket (tervek, szakértők, pályázati díj stb.). Szükség esetén külső szakértők bevonását javasolja.
· Európai uniós társfinanszírozású pályázat esetében az érintett bizottságok tájékoztatása mellett a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság határozza meg az alábbiakat:

· Önkormányzat induljon-e a pályázaton

· Szükséges források mértéke (tanulmányok, tervek költsége, szakértők díja, önerő stb.)

· Külső szakértőkből álló szakmai team felállításának szükségessége – annak előzetesen becsült költsége.

· Európai uniós társfinanszírozású pályázatok esetében minden projekt esetében kialakításra kerül egy szakmai team, amely a projekt kidolgozásáért, megvalósításáért, monitoring feladatainak ellátásáért felelős. A szakmai team az alábbiak szerint alakulhat ki:

a. Megbízási jogviszony keretében – külső szakértők 

b. Köztisztviselők kijelölésével 

A team legalább az alábbi szakemberekből tevődik össze: projektvezető, projekt asszisztens, pénzügyi-, műszaki-, jogi-, közbeszerzési ügyekkel foglalkozó köztisztviselő vagy külső szakértő.

A külső szakértőkből álló szakmai team kiválasztása:

· Közbeszerzési törvény hatálya alá tartozó érték esetén közbeszerzési eljárás lefolytatása a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat szerint.

· Közbeszerzési törvény hatálya alá nem tartozó érték esetén a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat IX. részét kell alkalmazni.

Az előkészítés, koordináció folyamatábrája I.

	Hazai finanszírozású pályázatok
	Felelős

	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság megtárgyalja a pályázati kiírást


	
	Pályázat tárgya szerint illetékes iroda vezetője és Városfejlesztési Iroda vezetője

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság javasolja a pályázaton történő részvételt. A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság dönt a tervek, tanulmányok megrendeléséről.

  
	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság nem javasolja a pályázaton történő részvételt.
	
	Pályázat tárgya szerint illetékes iroda és a
Városfejlesztési Iroda vezetője

	
	
	
	
	
	

	Pénzügyi fedezet biztosítása a tervek, tanulmányok elkészítéséhez.
	
	
	
	Önkormányzati állandó bizottságok

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Tervek tanulmányok elkészíttetése a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat szerint
	
	
	
	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság és a bizottság elnöke

	
	
	
	
	
	

	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése a benyújtásról
	
	 Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság elnöke

	
	nem
	Szakasz vége, vagy visszacsatolás

	
	
	

	
	igen
	
	

	
	
	
	

	Szakmai team felállítása
	
	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése alapján:

a) a pályázat tárgya szerint illetékes iroda vezetője

b) külső szakmai team felállítása esetén a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság elnöke 

	
	
	

	
	
	


Az előkészítés, koordináció folyamatábrája II.

	Európai uniós társfinanszírozású pályázatok
	Felelős

	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság megtárgyalja a pályázati kiírást


	
	Pályázat tárgya szerint illetékes iroda

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság javasolja a pályázaton történő részvételt.
	A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság nem javasolja a pályázaton történő részvételt.
	
	Pályázat tárgya szerint illetékes iroda

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése a benyújtásról
	
	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság elnöke 

	
	nem
	Szakasz vége, vagy visszacsatolás

	
	
	

	
	igen
	
	

	
	
	
	

	Szakmai team felállítása
	
	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése alapján:

a) a pályázat tárgya szerint illetékes iroda vezetője

b) külső szakmai team felállítása esetén a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság elnöke 

	
	
	

	
	
	


2.3. Pályázatkészítés

2.3.1. A pályázatokhoz kapcsolódó tevékenységek szervezési kérdései

a) Hivatalon belüli pályázatkészítés:

A Városfejlesztési Iroda vezetője – szakmai konzultáció útján – felméri a pályázat elkészítéséhez kapcsolódó munka mennyiségét. Amennyiben az a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottsági döntés születik, hogy a hivatali dolgozók készítik a pályázatot, úgy az a projektvezető, azaz a pályázat tárgya szerint illetékes iroda vezetője irányítása alatt zajlik. A projektvezető alakítja ki a szakmai teamet a Városfejlesztési Iroda, a Városüzemeltetési Iroda, a Közgazdasági Iroda munkatársai és a pályázat tárgya szerint illetékes iroda munkatársai közül.

b) Pályázatírás külső szervezet bevonásával:

Amennyiben a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság külső szakmai team bevonásáról dönt, úgy a következő szempontokat kell a döntéshozatalnál figyelembe venni:

· Szükséges egy fő önkormányzati kapcsolattartót kijelölni, aki kapcsolatot tart a külső szakmai teammel, a külső szakmai team feladatellátásának folyamatos ellenőrzését végzi, szükség esetén javaslatot tesz a feladatellátás módjának változtatására, valamint a polgármester folyamatos informálásáról is gondoskodik.

· A külső szervezet (szakmai team) feladat- és felelősségi rendjét a Megbízási szerződésekben úgy kell rögzíteni (több szakmai team is bevonható feladattípusonként), hogy a feladat biztonsággal ellátható legyen az egy fő önkormányzati kapcsolattartó tevékenysége által.
· Különböző feladatra különböző külső szakmai team is bevonható a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése alapján, így például külön team a pályázat elkészítésére, a nyertes pályázat lebonyolítására stb. A különböző team-ek munkájuk koordinálásáról az önkormányzati kapcsolattartó gondoskodik.
· A külső szakmai team megbízása a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat alapján történik.

2.3.2. A pályázatkészítés folyamata

I. Hazai finanszírozású pályázatok

· A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntését követően a szakmai team elkezdi a pályázat elkészítését: dokumentumok beszerzése, pályázati formanyomtatványok, szöveges indoklások összeállítása, aláíratása, sokszorosítása, kötése a pályázati felhívásban, útmutatóban foglaltak szerint.

· Pályázat határidőben történő benyújtása.

· Hiánypótlás esetén a szükséges hiányosságok pótlása a szakmai team által. 

II. Európai uniós társfinanszírozású pályázatok

· A szakmai team – hivatalon belül, vagy külső szakértőkből álló – megalakulását követően közreműködik a tervek, tanulmányok megrendelésében; árajánlat bekérésében, aktualizálásában; tanulmányok elkészíttetésében, elemzések, stratégia kidolgozásában stb. (a megbízási szerződésben foglaltaknak megfelelően) a Jászberény Városi Önkormányzatnak Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzata szerint. A fenti eljárás során figyelembe kell venni Jászberény Városi Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal mindenkor hatályos szerződéskötési szabályzatában foglalt rendelkezéseket.

· A projekt konkrét kidolgozása az alábbi módszerekkel történhet (a lista nem teljeskörű):

· SWOT elemzés

Az ötletek közötti választást, a célok meghatározását segíti: 

· Erősségek

· Gyengeségek

· Lehetőségek

· Veszélyek

· „Stakeholder” analízis, érintettek elemzése

Meghatározza a megcélzott csoportokat és kedvezményezetteket, és a jövőben vizsgálandó problémákat. 

· Probléma-elemzés

Kulcsproblémák meghatározása, nehézségek és lehetőségek, a kapcsolatok meghatározása és hatása.

· Célok elemzése
A meghatározott problémákból célok fejlesztése, az inputok meghatározása a végső kapcsolatok alapján.

· Stratégia elemzés
A célok elérését szolgáló különböző stratégiák meghatározása; a legmegfelelőbb stratégia (stratégiák) kiválasztása; a fő célok meghatározása (általános és projekt).

· Logframe (Logikai keretmátrix) módszer

A projekt/program struktúra meghatározása, a belső logikák tesztelése, célok mérhető formában történő meghatározása, inputok és költségek meghatározása.

· A projektjavaslat világos, logikus és strukturált lesz.

· Az érintettek bevonása a készítés folyamatába.

· Alternatívák elemzését teszi lehetővé.

· Az ötletet és a megvalósítás eszközeit illeszti.

· A kockázatok elemzését lehetővé teszi.

· Cselekvési program
A tevékenységek mértéke és meghatározottsága; az időtartamok meghatározása, mérföldkövek kiválasztása és a felelősök hozzárendelése. 

Célszerű Gantt-diagramot, valamint humán erőforrás és kommunikációs tervet is készíteni.

Az Európai uniós pályázatok készítése során a fent ismertetett módszerek alkalmazása általában elkerülhetetlen. 

· A Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntését követően a szakmai team elkezdi a pályázat elkészítését: dokumentumok beszerzése, pályázati formanyomtatványok, szöveges indoklások összeállítása, aláíratása, sokszorosítása, kötése a pályázati felhívásban, útmutatóban foglaltak szerint.

· Pályázat határidőben történő benyújtása.

· Hiánypótlás esetén a szükséges hiányosságok pótlása a szakmai team által. 

· A pályázat, a szükséges saját erő és a Támogatási Szerződés jóváhagyásáról a Képviselő-testület dönt legkésőbb a támogató szervezet által kiadott támogató okirat / támogatási szerződés aláírásáig. A Képviselő-testület felé az előterjesztést – az érintett társiroda bevonásával – a Városfejlesztési Iroda készíti.

Pályázatkészítés folyamatábrája I.

	Hazai finanszírozású pályázatok
	Felelős

	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntését követően a szakmai team elkészíti a benyújtandó pályázati anyagot (dokumentumok, formanyomtatványok, szöveges indoklások stb.)


	
	Szakmai team vezetője – projekt vezető

	
	
	
	

	
	
	
	

	Pályázat határidőben történő benyújtása
	
	Szakmai team vezetője – projekt vezető

	
	
	
	

	
	
	
	

	Hiánypótlás elkészítése
	
	

	
	
	Szakmai team vezetője – projekt vezető

	
	
	


Pályázatkészítés folyamatábrája II.

	Európai uniós társfinanszírozású pályázatok
	Felelős

	Szakmai team a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság előzetes döntése alapján közreműködik a tervek, tanulmányok, árazott költségvetés stb. elkészíttetésében, megrendelésében a hatályos Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat szerint.


	
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	
	
	
	

	Projekt kidolgozása különböző módszerek alkalmazásával


	
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	
	
	
	

	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság döntése  
	
	Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság elnöke 

	
	nem
	Szakasz vége, vagy visszacsatolás

	
	
	

	
	igen
	
	

	
	
	
	

	Szakmai team elkészíti a benyújtandó pályázati anyagot (dokumentumok, formanyomtatványok, szöveges indoklások stb.)
	
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	Pályázat határidőben történő benyújtása


	
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	Hiánypótlás elkészítése


	
	Szakmai team vezetője – projektvezető


2.4. Nyertes pályázat lebonyolítása

A pályázat elbírálásának eseti:

I. Támogatásban nem részesülő projekt

A pályázat elutasításra került.

A végleges elutasításról szóló értesítés megérkezését követően a Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság megvizsgálja, hogy a pályázatban szereplő fejlesztési ötlet vagy annak egy része saját erőből megvalósítható-e, a továbbiakban fenntartja-e a fejlesztési ötlet megvalósítási igényét. Amennyiben igen, úgy dönt a fejlesztési ötlet megvalósításának tervezett évéről, majd a finanszírozás biztosítására döntést hoz vagy annak mértékének függvényében felkéri a Képviselő-testületet a szükséges forrás biztosítására.
II. Az igényelt támogatási összeggel támogatott projekt

· Képviselő-testület döntése a Támogatási Szerződés jóváhagyásáról.

· A támogatási/finanszírozási szerződés megkötéséhez szükséges dokumentumok megküldése a szakmai team által.

· A támogatási/finanszírozási szerződés aláíratása a pályázatban megjelölt aláírásra jogosulttal.

· A pályázat tartalmának megvalósítása a szakmai team által:

a) A Közbeszerzési törvény (továbbiakban: Kbt.) szerinti értékhatárt elérő értékű beszerzéseknél/beruházásoknál a Kbt. szerinti eljárás lefolytatása Jászberény Város Önkormányzatának Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatának (a továbbiakban: Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat) megfelelően.

b) A Kbt. szerinti értékhatár alatti értékű beszerzéseknél/beruházásoknál szintén a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárni. 

· A közbeszerzési eljárást vagy az ajánlatok bekérését követően a vállalási összeg eltérhet a pályázatban megjelölt összegtől:

a) ha a vállalási ár magasabb, mint a pályázatban megjelölt összköltség, akkor a Városfejlesztési  Iroda dönt a két alábbi lehetőség közül:

· önerő növelése Képviselő- testületi döntéssel vagy 

· új (közbeszerzési vagy ajánlatkérési) eljárás indítása

b) alacsonyabb a vállalási ár, mint a pályázatban megjelölt összköltség:

· a Képviselő-testület a projekt végső elszámolásakor dönt az önerő összegének csökkentéséről vagy a fennmaradó önerő pályázat érdekében történő felhasználásáról.
· A fenti eljárások lefolytatását követően a szerződés(ek) megkötése a projekt megvalósítására.

· A Közbeszerzési eljárás dokumentumainak megküldése a pályázat kiírójának.

· A projekt megvalósítása a támogatási/finanszírozási szerződésben foglaltak szerint. A nyertes pályázat lebonyolítására új külső szakértői team is megbízható a pályázat tartalmától függően.

· Előrehaladási jelentések készítése, a támogatási összeg lehívása a beruházás/beszerzés során a pályázati kiírásban, útmutatóban foglaltak szerint, a szakmai team pénzügyi szakemberének felügyelete alatt, a Közgazdasági Iroda közreműködésével (számlák kifizetése, támogatás lehívása, pénzügyi előrehaladási jelentések elkészítése, kifizetési kérelmek összeállításában való részvétel, stb.).

· A projekt befejezését követően a támogatási összeg utolsó részletének lehívása, majd a team a Közgazdasági Irodával együtt elkészíti a támogatási/finanszírozási szerződésben előírt szakmai, pénzügyi beszámolót.

III. Az igényelt támogatásnál kevesebb összeggel támogatott projekt 

· A pályázat megvalósítása az alábbiak szerint történhet:

a) Önerő megnövelése a szükséges mértékben Képviselő-testületi döntés alapján.

b) Projekt műszaki tartalmának csökkentése, amennyiben a pályázati kiírás és a projekt jellege engedi.

· A Képviselő-testületi döntésnek megfelelően a szakmai team átdolgozza a pályázatot (költségtáblák, ütemezések stb.), majd megküldi a pályázat kiírójának.

· A Képviselő-testület által jóváhagyott Támogatási/ finanszírozási szerződés megkötése. 

· A támogatási/finanszírozási szerződés aláíratása a pályázatban megjelölt aláírásra jogosulttal.

· A pályázat tartalmának megvalósítása a szakmai team által:

a) A Kbt. szerinti értékhatárt elérő értékű beszerzéseknél/beruházásoknál a Kbt. szerinti eljárás lefolytatása a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatának megfelelően történik.

b) A Kbt. szerinti értékhatár alatti értékű beszerzéseknél/beruházásoknál szintén a Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárni. 

· A közbeszerzési eljárást vagy az ajánlatok bekérését követően a vállalási összeg eltérhet a pályázatban megjelölt összegtől:

a) ha a vállalási ár magasabb, mint a pályázatban megjelölt összköltség, akkor a Városfejlesztési Iroda dönt a két alábbi lehetőség közül:

· önerő növelése Képviselő- testületi döntéssel vagy

· új (közbeszerzési vagy ajánlatkérési) eljárás indítása

b) alacsonyabb a vállalási ár, mint a pályázatban megjelölt összköltség:

· a Képviselő-testület a projekt végső elszámolásakor dönt az önerő összegének csökkentéséről vagy a fennmaradó önerő pályázat érdekében történő felhasználásáról.
· A fenti eljárások lefolytatását követően a szerződés(ek) megkötése a projekt megvalósítására.

· A Közbeszerzési eljárás dokumentumainak megküldése a pályázat kiírójának.

· A projekt megvalósítása a támogatási/finanszírozási szerződésben foglaltak szerint.

· Előrehaladási jelentések készítése, a támogatási összeg lehívása a beruházás/beszerzés során a pályázati kiírásban, útmutatóban foglaltak szerint a szakmai team pénzügyi szakemberének felügyelete alatt, a Közgazdasági Iroda közreműködésével (számlák kifizetése, támogatás lehívása, pénzügyi előrehaladási jelentések elkészítése, kifizetési kérelmek összeállításában való részvétel, stb.).

· A projekt befejezését követően az utolsó támogatási összeg lehívása, majd a team a Közgazdasági Irodával együtt elkészíti a támogatási/finanszírozási szerződésben előírt szakmai, pénzügyi beszámolót.

Nyertes pályázat lebonyolításának folyamatábrája

(Hazai finanszírozású és Európai uniós társfinanszírozású pályázatok esetében egységes)

	Az igényelt támogatási összeggel támogatott projekt
	Az igényelt támogatásnál kevesebb összeggel támogatott projekt


	Támogatásban nem részesülő projekt
	Felelős

	
	
	
	
	
	
	
	

	Támogatási/finanszírozási szerződés megkötése
	Képviselő- testületi döntés alapján az önerő megnövelése
	Projekt műszaki tartal-mának csök-kentése
	Szakasz vége
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	
	

	Pályázat tartalmának megvalósítása – közbeszerzési eljárással vagy a beszerzési szabályzat szerint
	Pályázat átdolgozása a támogatásnak megfelelően


	
	Szakmai team vezetője

Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság és elnöke

	
	
	
	
	
	
	

	Vállalási ár magasabb, mint a pályázatban megjelölt beruházási/beszerzési összköltség
	Vállalási ár alacsonyabb, mint a pályázatban megjelölt beruházási/beszer-zési összköltség
	Támogatási/finanszírozási szerződés megkötése
	
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Képviselő- testületi döntés alapján az önerő megnövelése
	Új eljárás indítása (közbeszerzési vagy ajánlatkérési eljárás)
	Támogatási összeg és az önerő összegének csökkentése
	Pályázat tartalmának megvalósítása – közbeszerzési eljárással vagy belső szabályzat szerint
	
	Szakmai team vezetője – 

Városüzemeltetési és Fejlesztési Bizottság és elnöke

	
	
	
	
	
	
	

	Szerződés(ek) megkötése a pályázat megvalósítására
	Vállalási ár magasabb, mint a pályázatban megjelölt beruházási/ beszerzési összköltség
	Vállalási ár alacsonyabb, mint a pályázatban megjelölt beruházási/beszerzési összköltség
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	
	
	
	

	Közbeszerzési eljárás dokumentumainak megküldése a pályázat kiírójának
	Képvise-lő- testületi döntés alapján az önerő megnö-velése
	Új eljárás indítása (közbeszerzési vagy ajánlatkérési eljárás)
	Támogatási összeg és az önerő összegének csökkentése
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	

	A projekt megvalósítása
	Szerződés(ek) megkötése a pályázat megvalósítására
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	

	Előrehaladási jelentések készítése, támogatási összeg lehívása
	Közbeszerzési eljárás dokumentumainak megküldése a pályázat kiírójának
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	
	

	Projektzárás, záró szakmai, pénzügyi beszámoló készítése
	A projekt megvalósítása
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	
	Előrehaladási jelentések készítése, támogatási összeg lehívása (PEJ)
	Szakmai team vezetője – projektvezető

	
	
	
	

	
	Projektzárás, záró szakmai, pénzügyi beszámoló készítése (ZPEJ)
	Szakmai team vezetője – projektvezető


Az Európai uniós társfinanszírozású pályázatok esetében a támogatások kifizetés igényléséhez mindig előrehaladási jelentés benyújtása szükséges (PEJ, azaz projekt előrehaladási jelentés), majd a projekt fizikai megvalósítását követően záró projekt előrehaladási jelentés készül.

2.5. Utánkövetés

Az utánkövetési szakaszban köteles az önkormányzat a projekt céljainak maradéktalan teljesítésére, továbbá a vállalt kötelezettségek betartására. A támogatási/finanszírozási szerződésben meghatározott időpontig (általában 5-10 évig) utánkövetési jelentést kell készíteni. 

A jelentéseket a szakmai team készíti el. A pályázat tárgya szerint illetékes iroda munkatársa folyamatos nyilvántartást vezet az irodához tartozó projektekről – az utánkövetés segítése érdekében – legalább az alábbi tartalommal, számítógépen vezetve:

· a projekt címe, tárgya, helyszíne, építési engedély száma,

· a pályázati kiírás címe,

· támogatási/finanszírozási szerződés megkötésének dátuma, rögzített beruházási összköltség – irattári helye,

· a beruházás/beszerzés megvalósítására vonatkozó szerződés(ek) megkötésének dátuma, vállalási ár, ütemezés  – irattári helye,

· vállalkozó neve, címe, elérhetősége, kapcsolattartó,

· előrehaladási jelentések elküldésének dátuma – irattári helye,

· műszaki átadás-átvétel időpontja, építési napló, teljesítésigazolás irattári helye,

· használatbavételi engedély kiadásának dátuma – irattári helye,

· utánkövetési jelentések leadásának határideje.

3. Tájékoztatás, nyilvánosság

Európai uniós társfinanszírozású pályázatok esetében a Kedvezményezett a projekt teljes megvalósítása során köteles a tájékoztatással és nyilvánossággal kapcsolatos eszközök és tevékenységek biztosításáról gondoskodni, az 1083/2006/EK tanácsi rendelet, az 1828/2006/EK bizottsági végrehajtási rendelet, valamint az Arculati Útmutató iránymutatásai szerint.

A Városüzemeltetési és Fejlesztési Iroda irodavezetője minden évben január 31-ig tájékoztatót készít a Képviselő-testület részére, amiben bemutatja az előző év pályázatait. 

4. Pénzügyi vonatkozások a pályázatkészítés során

A pályázatokkal kapcsolatos alábbi pénzügyi feladatokért a Közgazdasági Iroda vezetője felel:

· a pályázati önerő és egyéb költségek a költségvetésben történő átvezetése, megjelenítése,

· amennyiben szükséges, elkülönített bankszámla nyitása,

· szükséges földterület megszerzésének előkészítéséért,

· esetleges hitelfelvétel kezdeményezése,

· közreműködés a pénzügyi ütemterv kialakításában,

· számlák kifizetése, a pályázati felhívásban, útmutatóban leírtaknak megfelelően történő pályázati összeg lehívása,

· pénzügyi beszámolók, elszámolások készítése, közreműködés a készítésben, amennyiben külső szakértő került megbízásra,

· kifizetési kérelmek összeállításában való közreműködés,

· biztosíték, azonnali beszedési megbízás,

· aktiválás,

· vagyonleltárba vétel.

5. Iratok kezelésére, őrzésére vonatkozó szabályok

Az iratok megőrzési kötelezettségének időpontját – Jászberényi Polgármesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabályzatában foglaltakat figyelembe véve – a Támogatási Szerződés határozza meg az adott európai uniós pályázathoz kapcsolódó jogszabályok alapján. Ezen időszak alatt a meghatározott szervek bármikor betekinthetnek az iratokba. 

A pályázati eljárással kapcsolatos dokumentumok irattározására és minősítésére – jelen pontban meghatározottak figyelembevételével – a mindenkor hatályos Egyedi Iratkezelési Szabályzatot kell alkalmazni.

6. Ellenőrzés

Az ellenőrző szervezetek lehetnek: Irányító Hatóság, Közreműködő Szervezet, Kormányzati Ellenőrzési Hivatal, Állami Számvevőszék, EU intézményei, valamint a Polgármesteri Hivatal belső ellenőrzése is.

Típusai:

· Előzetes helyszíni szemle

· Közbenső helyszíni ellenőrzés

· Utólagos helyszíni ellenőrzés 

A projekt helyszíni ellenőrzéseinek megszervezése a szakmai team projektasszisztensének feladata. A projektasszisztens leegyezteti a pályázati eljárásban szükséges konzultációt, helyszíni szemlét, valamint a szükséges dokumentációkat előkészíti.


Az ellenőrzéshez kapcsolódik a Polgármesteri Hivatalon belüli ellenőrzés is. Az ellenőrzés a folyamatok, tevékenységek állandó felülvizsgálatát jelenti, célja a szabálytalanságok, visszaélések kiszűrése. 

Alapvetően a Városfejlesztési Iroda, a Közgazdasági Iroda és a pályázat tárgya szerint illetékes iroda munkáját kell ellenőrizni, a pályázat megvalósításának függvényében. A jegyző bármikor belső ellenőrzést rendelhet el a szabályszerűség és hatékonyság vizsgálatára és a jegyző jelöli meg az ellenőrzést végző szervezeti egységet (pl. valamelyik iroda, bizottság), vagy személyeket. A belső ellenőrzés bármely területre kiterjedhet. A projekt ellenőrzési rendjének magában kell, foglalnia pénzügyi (elszámolási, bizonylatolási stb.) ellenőrzéseket, és a személyekre, a döntéshozatalra, a hatáskörök megfelelőségére vonatkozó vizsgálatokat is.

A pályázó, a kedvezményezett és ha van más támogatásban részesülő partner, úgy e partner is köteles az Irányító Hatóság és/vagy Közreműködő Szervezet által szervezett programértékelést adatszolgáltatással és együttműködéssel segíteni. Az adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztása, valamint az ellenőrzés akadályozása a szerződésbe foglalt kötelezettség megszegésének minősül. 

Külső ellenőrzés megállapításait a szakmai team köteles végrehajtani, végrehajtatni.

7. Záró rendelkezések

E Pályázati Eljárási Szabályzat 2013. szeptember 12-én lép hatályba, ezzel egyidejűleg Jászberény Város Polgármesteri Hivatalának – 2012. február 27-én kelt – Pályázati Eljárási Szabályzata hatályát veszti. A Pályázati Eljárási Szabályzat rendelkezéseinek alkalmazásáról a Polgármesteri Hivatalban a Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározott módon a jegyző gondoskodik.

Jászberény, 2013. szeptember   ...


Dr. Gottdiener Lajos s. k.

jegyző

1. számú melléklet

A pályázatokat érintő jogszabályok jegyzéke

(válogatás)

Hazai jogszabályok

· 1990. évi LXV. törvény a helyi önkormányzatokról

· 2011. évi CLXXXIX. törvény Magyarország helyi önkormányzatairól

· 1959. évi IV. törvény a Magyar Köztársaság Polgári Törvénykönyvéről

· 2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról

· 1995. évi LIII. törvény a környezet védelmének általános szabályairól

· 1997. évi LXXVIII. törvény az épített környezet alakításáról és védelméről

· 1996. évi XXI. törvény a területfejlesztésről és a területrendezésről 

· 2006. évi LIII. törvény a nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű beruházások megvalósításának gyorsításáról és egyszerűsítéséről

· 2000. évi C. törvény a számvitelről

· 2003. évi XCI. törvény az adókról, járulékokról és egyéb költségvetési befizetésekről szóló törvények módosításáról

· 2003. évi XXIV. törvény a közpénzek felhasználásával, a köztulajdon használatának nyilvánosságával, átláthatóbbá tételével és ellenőrzésének bővítésével összefüggő egyes törvények módosításáról

· 2003. évi XCII. törvény az adózás rendjéről 

· 2011. évi CVIII. törvény a közbeszerzésekről

· 2008. évi XII. törvény az Európai Közösségek saját forrásainak rendszeréről szóló 2007/436/EK, Euratom tanácsi határozat kihirdetéséről
· 2007. évi CLXXXI. törvény a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról
· 237/2008. (IX. 26.) Korm. rendelet a Svájci-Magyar Együttműködési Program végrehajtási rendjéről
· 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény végrehajtásáról
· 21/2008. (IV. 8.) ÖTM rendelet az Új Magyarország Fejlesztési Tervben szereplő Regionális Fejlesztés Operatív Programokra meghatározott előirányzatok felhasználásának állami támogatási szempontú szabályairól szóló 19/2007. (VII. 30.) MeHVM rendelet módosításáról
· 253/1997. (XII. 20.) Korm. rend. az országos településrendezési és építési követelményekről

· 314/2005. (XII. 25.) Korm. rend. a környezeti hatásvizsgálati és az egységes környezethasználati engedélyezési eljárásról

· 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól

· 47/2008. (III. 5.) Korm. rend. a decentralizált helyi önkormányzati fejlesztési támogatási programok előirányzatai, valamint a vis maior tartalék felhasználásának részletes szabályairól
· 311/2007. (XI. 17.) Korm. rend. a kedvezményezett térségek besorolásáról
· 102/2006. (IV. 28.) Korm. rend. az Európai Unió által nyújtott egyes pénzügyi támogatások felhasználásával megvalósuló, és egyes nemzetközi megállapodások alapján finanszírozott programok monitoring rendszerének kialakításáról és működéséről

· 206/2006. (X. 16.) Korm. rend. a fejlesztési adókedvezményről 

· 37/2007. (XII. 13.) ÖTM rendelet az építésügyi hatósági eljárásokról, valamint a telekalakítási és az építészeti-műszaki dokumentációk tartalmáról
· 191/2009. (IX. 15.) Korm. rend az építőipari kivitelezési tevékenységről

· 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet a 2007–2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának rendjéről

· 37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet az európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a regionális támogatási térképről

· 68/2011. (IV. 28.) Korm. rendelet a Széchenyi Programirodákról
· 235/2011. (XI. 15.) Korm. rendelet egyrészről Izland, a Liechtensteini Hercegség, a Norvég Királyság, és másrészről a Magyar Köztársaság között az EGT Finanszírozási Mechanizmus 2009–2014-es időszakának végrehajtásáról szóló együttműködési megállapodás kihirdetéséről
· 236/2011. (XI. 15.) Korm. rendelet a Norvég Királyság és a Magyar Köztársaság között a Norvég Finanszírozási Mechanizmus 2009–2014-es időszakának végrehajtásáról szóló együttműködési megállapodás kihirdetéséről
· 285/2012. (X. 9.) Korm. rendelet az EU Önerő Alap felhasználásának részletes szabályairól
· 326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet az EGT Finanszírozási Mechanizmus és a Norvég Finanszírozási Mechanizmus 2009–2014-es időszakának végrehajtási rendjéről
Európai uniós jogszabályok

· 1828/2006/EK Bizottsági rendelet az Európai Regionális Fejlesztési Alapra, az Európai Szociális Alapra és a Kohéziós Alapra vonatkozó általános rendelkezések megállapításáról szóló 1083/2006/EK tanácsi rendelet, valamint az Európai Regionális Fejlesztési Alapról szóló 1080/2006/EK európai parlamenti és a tanácsi rendelet végrehajtására vonatkozó szabályok meghatározásáról 

· 1084/2006/EK tanácsi rendelet a Kohéziós Alap létrehozásáról és az 1164/94/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről

· 1083/2006/EK tanácsi rendelete az Európai Regionális Fejlesztési Alapra, az Európai Szociális Alapra és a Kohéziós Alapra vonatkozó általános rendelkezések megállapításáról és az 1260/1999/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről

· 1082/2006/EK parlamenti és a tanácsi rendelet az európai területi együttműködési csoportosulásról

· 1081/2006/EK parlamenti és tanácsi rendelet az Európai Szociális Alapról és az 1784/1999/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről 

· 1080/2006/EK parlamenti és tanácsi rendelet az Európai Regionális Fejlesztési Alapról és az 1783/1999/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről 

2. számú melléklet

Pályázatokhoz kapcsolódó fogalomtár

· Állami támogatás: az Európai Közösséget létrehozó Szerződés 87. cikkének 
(1) bekezdése szerinti támogatás.

· Csekély összegű támogatás: az EK. Szerződés 87. és 
88. cikkének a csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 2006. december 15-i 1998/2006/EK bizottsági rendelet 2. cikke szerinti támogatás.

· Elszámolható költségek: az egyes támogatási kategóriákra vonatkozó közösségi jogszabályokban és szabályokban e címen meghatározott költségek köre.

· Kedvezményezett: az a gazdasági tevékenységet folytató vállalkozás, amelyet a támogatást nyújtó szerv közvetve vagy közvetlenül kedvezőbb helyzetbe kíván hozni.

· Nagyberuházás: az az induló beruházás, amelyhez kapcsolódóan az elszámolható költség jelenértéken legalább 50 millió eurónak megfelelő forintösszeg; ennek meghatározásakor több beruházási projektet egyetlen beruházási projektnek kell tekinteni, ha azok egy vagy több vállalat által egy hároméves időszakon belül kivitelezett induló beruházás gazdaságilag oszthatatlan módon kombinált állóeszközökre vonatkoznak. Annak megállapításakor, hogy az induló beruházás gazdaságilag oszthatatlan-e, a technikai, funkcionális és stratégiai kapcsolatokat, valamint a közvetlen földrajzi közelséget kell figyelembe venni. A gazdasági oszthatatlanságot a tulajdonviszonyoktól függetlenül kell értékelni.

· Pályázati felhívás: támogatási program végrehajtása érdekében megjelentetett felhívás a támogatási programban való részvételre.

· Referenciaráta: a Bizottság által a végrehajtási rendeletben foglaltak alapján megállapított, így különösen a támogatástartalom kiszámításához használt ráta, amelyről az Európai Bizottság hivatalos értesítését követően a pénzügyminiszter közleményt ad ki, illetve azt a Pénzügyminisztérium honlapján közzéteszi.

· Regionális támogatási térkép: a Bizottság által engedélyezett, a beruházáshoz nyújtható maximális támogatási intenzitásokat tartalmazó térkép.

· Támogatás formája: különösen a vissza nem térítendő és a visszatérítendő pénzeszközök nyújtása, kamatmentes kölcsön, kedvezményes kamatozású kölcsön, kamattámogatás, kedvezményes feltételű kezességvállalás, állami tőkejuttatás, adókedvezmény, adóalap-kedvezmény, ingyenesen és kedvezményes feltételek mellett nyújtott szolgáltatás, ingatlanjuttatás, követelésről való lemondás, tartozásátvállalás, kedvezményes bérlet, kedvezményes lízing.

· Támogatási cél: a támogatást nyújtó szerv által egyedileg meghatározott gazdasági, társadalmi vagy egyéb közérdekű hatás, amelynek megvalósítását a támogatás célul tűzte ki.

· Támogatási intenzitás: a támogatástartalom és az elszámolható költségek jelenértékének hányadosa, százalékos formában kifejezve.

· Támogatást folyósító szerv: az állami támogatásnak a támogatás kedvezményezettjéhez történő eljuttatásának pénzügyi lebonyolításában részt vevő szerv.

· Támogatást nyújtó szerv: az egyedi támogatás odaítéléséről döntő vagy a támogatási program, illetve a pályázati felhívás elkészítéséért felelős szerv vagy személy.

· Támogatástartalom: a kedvezményezett számára nyújtott állami támogatásnak egy jogszabályban meghatározott módszertan alapján kiszámolt értéke.

· Regionális iránymutatás: a 2007-2013 közötti időszakra vonatkozó nemzeti regionális támogatásokról szóló iránymutatás (2006/C 54/08).

3. számú melléklet

A pályázatfelelős által figyelendő pályázati források (lelőhelyek)

www.magyarorszag.hu 
https://kozigazgatas.magyarorszag.hu 
www.hm.gov.hu 
www.nfm.gov.hu 
www.nefmi.gov.hu 
www.kim.gov.hu 
www.vm.gov.hu 
www.ngm.gov.hu 
www.bm.gov.hu 
http://kum.gov.hu 
www.eszakalfold.hu 
www.nfu.hu 
www.vati.hu 
www.jnszm.hu 
www.allamkincstar.hu 
www.nka.hu 
www.nca.hu 
www.mobilitas.hu 
www.pafi.hu 
www.lokalinfo.hu 
www.palyazatportal.hu
www.tka.hu
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