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JASZBERENY VAROS ONKORMANYZATA
1-7459/2012. szamu

Koézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

I. RESz

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyozas hatalya

Jelen szabalyzat hatalya Jaszberény Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
altal a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan
megvaldsitandé koézbeszerzési eljarasokra, illetve a Kbt. hatilya ald nem tartozo, egyéb
beszerzésekre terjed ki.

Az Ajanlatkér$ nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban az ajanlatkéré nevében eljaronak mindsiil a
Viarostuzemeltetési és Fejlesztési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag), valamint a Bizottsag
hatarozataval kivalasztott kiilsé lebonyolit6 szervezet.

Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban az eljarisba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindstl

a) a Bizottsag

b) a Polgarmester

c) a Bizottsag elnoke

d) a Birdlobizottsag

e) a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

f) az egyéb felkért kdzremtkodok, igy kiulondsen a hivatalos kézbeszerzési tanacsado,

pénzigyi, kbzbeszerzési és egyéb szakértd

Ertelmezé rendelkezések

Kizbeszersési eljdrds elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kilonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsult értékének felmérése, az eljarast megindito
(meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacio el6készitése;

Nyilt eljards: olyan, egy szakaszbol allé6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.
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Meghivdsos eljdrds: olyan, két szakaszbol allé kozbeszerzési eljaras, amelynek els6, részvételi
szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkér6 altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkez6k tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.

Hirdetmeény kizzétételével induld targyaldsos eljards: olyan két szakaszbol allé koézbeszerzési
eljaras, amelynek els6, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a
szerz6dés teljesitésére valoé alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont, mig az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezbkkel targyal a szerz6dés feltételeirdl.

Hirdetmeény nélkiili targyaldsos eljaras: olyan egy szakaszbol allé kozbeszerzési eljaras, amelyben
az ajanlatkér6 az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevékkel targyal a
szerz6dés feltételeirdl.

Keretmegallapodas. meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevé
kozott 1étrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott id6szakban
kozbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatarozott médon koétends szerzédések 1ényeges
feltételeit, kilonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az elbiranyzott
mennyiséget.

Versemyparbeszéd: A versenyparbeszéd olyan harom szakaszbodl allé koézbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkéré az altala — a Kbt-ben elbirtak szerint — kivalasztott részvételre
jelentkez6kkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és
feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

Terppalydazat: olyan, kiloén jogszabalyban részletesen szabalyozott eljaras, amely lehet6vé
teszi az ajanlatkéré szerv szamara — féként az épitészet és épités teriiletén — egy olyan
tervnek vagy tervrajznak a megszerzését, amelyet dfjazasos vagy dijazas nélkili palyaztatas
utan egy biralébizottsag valasztott ki.

Megfeleld szakértelem: az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek
¢és szervezeteknek megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és
pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitk.

Kizbeszersési értékhatdr: Az egyes beszerzési targyakra vonatkozoéan a Kozbeszerzési Hatosag
altal a Kozbeszerzési Ertesit6ben kozzétett unids értékhatirok, valamint a nemzeti
értékhatarok.

Becsiilt értek: A kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt-
altalanos forgalmi addé nélkil szamitott, a Kbt. 12-18. §-aiban foglaltakra tekintettel
megallapitott legmagasabb 6sszegi teljes ellenszolgaltatas.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat: Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérs altal a
kozbeszerzési eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet {rasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt.
24. § (2)-(3) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenségi ok.
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II. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
A kozbeszerzési terv

A Jegyz6 az Onkormanyzat adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl legkésébb minden év
marcius 15. napjaig — az Onkormanyzat koltségvetési rendelete elfogadasat kbvetGen — éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) koteles 6sszeallitani.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évben lefolytatandd kézbeszerzési
cljarasokat targy szerinti bontasban (arubeszerzés, ¢épitési beruhazas, szolgaltatas
megrendelése, épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat), az eljaras rendje, a
tervezett eljarasrend, (uniés értékhatart elérd, nemzeti értékhatart elérd) az eljarastipus
szerint csoportositott, az eljaras meginditasa, a kbzbeszerzés megvalositasa, a megkStendd
szerz6dés teljesitése varhaté idépontjanak, idGtartamanak a megjelolésével.

A Jegyz6 altal Gsszedllitott kdzbeszerzési tervet a Polgarmester legkésébb marcius 31-ig
jovahagyasra a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott, elére nem
lathat6 okbdl elballt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas felmertilése esetén az eljaras
megindithatd, a koézbeszerzési tervet azonban moédositani kell. A kézbeszerzési terv
moédositasara vonatkozo javaslatot — a modositas indokaival egylitt, a Jegyz6 vagy a
Bizottsag elndkének javaslata alapjan — az igény felmertlését kéveté 30 napon belil a
Polgarmester koteles a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

A kozbeszerzési tervet Ot évig meg kell 6rizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

Elbzetes Osszesitett tajékoztatod

A kozbeszerzési terv alapjan a Bizottsag donthet arrél, hogy a Kbt.-ben
meghatirozottaknak megfeleléen az Onkormanyzat az adott évre vagy az elkévetkezendd
legfeljebb 12 hoénapra tervezett kdzbeszerzéseirdl a kuloén jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti elézetes Osszesitett tdjékoztatot készit. Az elGzetes Osszesitett tajékoztatot
tartalmazé  hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozoé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Amennyiben a Bizottsdg el6zetes Osszesitett tajckoztatd kozzétételérdl hataroz, a

hirdetmény el6készitésének, elfogadasanak és kozzétételének szabalyai megegyeznek a
részvételi/ajanlati felhivasokra vonatkozo szabalyokkal.

Biralobizottsag

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a Bizottsag dont hivatalos kozbeszerzési
tanacsado, kilsé lebonyolitd, egyéb szakérté bevonasarol. A kilsé megbizott minden olyan



feladatot elvégezhet, amely nem tartozik a Bizottsag, illetve a Birdlobizottsag kizardlagos
hataskorébe. A megbizas tartalmardl a Bizottsag dont.

3.2 A Biralobizottsag 3 allandé tagbdl all.
A Biralébizottsag tagjai:

1) Danyi Olga irodavezets'
2) Bolyos Zoltan beruhazasi ugyintézé
3) Dr. Batonyi Attila kabinettitkar

A Biralébizottsag elndke: Danyi Olga irodavezets.

Amennyiben az adott k6zbeszerzési eljaras specialis szakértelmet igényel, a Biralébizottsag
emelt tagszamara, a szakértelemmel rendelkez6 tag(ok) bevonasara a Bizottsag elndke tesz
javaslatot a Bizottsag szamara, a b&vitési javaslatrdl és a bevonni kivant szakemberek
személyér6l a Bizottsag dont. Tanacskozasi joggal rendelkezé személy delegalasardl a
Bizottsag dont. A Bizottsag tagja nem lehet egyuttal a Biralobizottsag tagja is.

3.3 A Biralobizottsag feladata az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek a — sziikség esetén a
hianypotlast, felvilagositas vagy indokolas (Kbt. 67-70. §) megadasat kbveté — a Kbt 63. §
(3)-(4) bekezdése szerinti elbiralasa.

Osszeférhetetlenség

41 A Bizottsag elndke, tagjai a Biralobizottsag tagjai, illetve a kozbeszerzési eljarasba
ajanlatkérd részérdl bevont valamennyi személy, szervezet koteles a Kbt. 24 § (4) bekezdése
szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni. A nyilatkozatok az adott kézbeszerzési
eljaras dokumentumait képezik.

Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

5.1. A koOzbeszerzési eljaras részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivasit, valamint az ahhoz
kapcsolodd dokumentaciot a Hivatal vagy a kilsé lebonyolité allitja 6ssze a beszerzés
targya szerinti szakmai szempontok érvényesitése mellett, a pénziigyi, a kbzbeszerzési és az
egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan.

5.2. A kozbeszerzési eljards részvételi/ajanlati, ajinlattételi felhivasat, valamint az ahhoz kap-
csol6d6 dokumentaciot a Hivatal vagy a kiils6 lebonyolit6 allitja Ossze, és azt a Bizottsag
hagyja jova. A dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

5.3. Az esetlegesen sziikségessé valé hianypotlas tartalmat a Bizottsag hagyja jova. Ha a
részvételi jelentkezési, illetve az ajanlati, ajanlattételi hataridé letelte el6tt a felhivas
modositasa valik szikségessé, a modositast a Bizottsag hagyja jova.

! A Biral¢ bizottsag tagjait modositotta a 208/2013. (VIL.10) hatarozat 1. pontja.
? A Biral6 bizottsag elnokének személyét modositotta a 208/2013. (VIL.10) hatarozat 1. pontja.
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Az esetlegesen szitkséges kiegészité tajékoztatas tartalmarél a Hivatal, vagy a kilsé
lebonyolit6 javaslata alapjan a Bizottsag dont. Amennyiben a felhivas alapjan konzultaciéra,
kertl sor, a konzultacié megszervezése a Bizottsag elndkének a feladata.

III. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
Részvételi jelentkezések / ajanlatok bontasa

A Hivatal a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok érkeztetésének
dokumentalasardl nyilvantartast koteles vezetni.

A bontasi eljarason az Onkormanyzat részérdl a Bizottsag elndke altal meghfvott személyek
lehetnek jelen

A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a
felolvasott adatok ismertetésérdl szolo jegyz6konyv elkészitése a Hivatal, vagy a kilsé
lebonyolité koételessége. A jegyzSkdnyvet a bontastdl szamitott 6t napon belil meg kell
kildeni az Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének.

Részvételi jelentkezések / ajanlatok elbiralasa

A hianypétlasi felhivas(ok) tartalmanak elfogadasa, az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben talalhaté nem egyértelmt kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa ¢érdekében az ajanlattevoktSl vagy részvételre jelentkezSktdl
torténd felvilagositas kérés, az ajanlatokban eléfordulé szamitasi hiba javitasa, az irrealis
ajanlati elemmel kapcsolatos eljaras, tovabba a Szabalyzat jelen 2.3-2.6 pontjaban nem
szabalyozott, Kbt.-ben meghatarozott ajanlatkér6i dontés meghozatala a Bizottsag
hataskorébe tartozik.

A Hivatal és a Bizottsag koteles biztositani, hogy a Biralobizottsag tagjai a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat megvizsgilhassak.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése keretében a Birdldbizottsig feladata a
részvételi jelentkezéseknek a Kbt. 67-70. §-ban meghatarozott hianypdtlas, felvilagositas-
kérés, indokolas-kérés 2.1 pont szerinti megadasat kévetSen annak vizsgalata, hogy a
részvételi jelentkezések/ajanlatok kozil melyek érvénytelenek, és hogy van-e olyan
ajanlattevé/részvételre jelentkezd, akit az eljarasbol ki kell zarni.

A Biralobizottsag az érvényes ajanlatokat az eljarast megindité felhivasban meghatarozott
értékelési szempont (Kbt. 71. §) alapjan, valamint a Kbt. 71-73. §-aiban foglaltakra
tekintettel értékeli.
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Az értékelést a Biralobizottsig a bevont szakért(k), illetve a kilsé lebonyolito
szakvéleményének figyelembe vételével végzi.

A Biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Bizottsag részére. A
Biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyz&konyv tartalmat a Biralébizottsag elndke hagyja
jova.

A 2.4. pont szerinti szakvélemény tartalmazza az eljaras rovid ismertetése mellett:

a) a részvételre jelentkezSk/ajanlattevék pénzigyi, gazdasigi és miszaki alkalmassiganak,
a részvételre jelentkezések/ajanlatok érvényességének megitéléséhez szitkséges — a
felhivasban és a dokumentaciéban kért — adatokat, tényeket és az ajanlatoknak az
elbiralasi szempontrendszer szerinti tartalmi elemeit;

b) az eljarast/részvételi szakaszt lezard dontési javaslatot az eljards eredményére, illetSleg
eredménytelenségére, az egyes részvételre jelentkez8k/ajanlattevék —alkalmassigara,
illetSleg a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére, az eljaras nyertesének
személyére.

Ha a felhivisban el6irt ajanlattételi/részvételi hatiridében az ajanlatokat elbirilni nem lehet
— a Biralobizottsag javaslata alapjan — a Bizottsag az elbiralasra rendelkezésre allé hatarid6t
egy alkalommal meghosszabbithatja.

Az elbiralasi hatarid6 meghosszabbitasarél és annak indokairdl sz6lé hirdetmény,
tajékoztatas megkiildésérdl, tovabba — ha sztkséges — a Kbt. 65. § (2) bekezdése alapjan az
ajanlattevlk ajanlatanak fenntartasira vonatkozoé nyilatkozatanak bekérésérél a Hivatal,
illetve a kilsé bonyolité kételes gondoskodni.

Az eljarast lezar6 dontés meghozatala

A Hivatal, illetve a kulsé lebonyolité allitja 6ssze a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatalahoz sziikséges dokumentaciot, amelynek tartalmaznia kell a bevont szakért6(k),
a kilsé lebonyolité szakvéleményét, a Biralobizottsag szakvéleményét, a Biralébizottsag
tlésérdl készilt jegyzOkonyvet, az annak mellékletét képez6 — a Birdlobizottsagi tagok
indokolassal ellatott — biralati lapjait, tovabba a doéntés meghozataldhoz sziikséges
valamennyi egy¢éb iratot.

Az ajanlattevik/részvételre jelentkezOk alkalmassiaganak megitélésére, illetve az eljirds
eredményére vonatkozé végleges ajanlatkéréi dontést a Bizottsag hozza meg.

IV. RESZ

A RESZVETELI JELENTKEZESEK / AJANLATOK
ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

Az 6sszegezés
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A Hivatal, illetve a kiilsé lebonyolité koteles az eljarast lezard dontés alapjan elkésziteni a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti Osszegezést, a kizarasrol, az alkalmatlansag
megallapitasardl, illetve az érvénytelenné nyilvanitasrol szolo irasbeli tajékoztatot, és azt a
Kbt-ben el6irtak szerint koteles kézbesiteni a részvételre jelentkez8k / ajanlattevdk részére.

Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl, a szerzédés megtagadasarol szolo, a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatét a Hivatal, illetve a kilsé
lebonyolité késziti el, és a Bizottsag elndkének jovahagyasa utin gondoskodik annak a
Kbt.-ben el6irtak szerinti kdzzétételérdl.

A Kbt.69. § (8) bekezdése alapjan kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatast tartalmazé
ajanlat  érvénytelenné nyilvanitasarél szolo tajékoztaté elkészitésérdl, és annak a
Kozbeszerzési Hatésag, illetve az Eurdpai Bizottsag részére torténé megkildésérdl a
Hivatal illetve a kiils6 lebonyolit6 koteles gondoskodni.

A Kbt. 78. §-a alapjan az Gsszegezésben észlelt barmely eliras javitdsarol, tovabba annak
moédositasardl, az érvénytelenségrdl szolo tajékoztatas visszavonasardl, tovabba a mar
megkotott szerz6déstdl valod elallasrol — amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti
allapot nem allithato helyre, a szerz6dést azonnali hatéllyal valé felmondasarol — a Bizottsag
dont.

A moédositott Osszegezés megkildésérél a Hivatal illetve a kiilsé lebonyolitdé koételes
gondoskodni.

ElGzetes vitarendezés

El6zetes vitarendezés kezdeményezése esetén a Bizottsag dont a kérelemmel kapcsolatos
allaspontjarol, melyrol a vitarendezést kezdeményez6t a kérelem megérkezésétdl szamitott
harom munkanapon belil a benyujtasi méddal megegyez6 mddon tajékoztatja. A Bizottsag
az el6zetes vitarendezési kérelem benyujtasarol, valamint az arra adott valaszardl az eljaras
valamennyi — altala ismert — ajanlattev6jét vagy részvételre jelentkezoijét is tajékoztatja.

Az elbzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatban a Bizottsag jogosult egy alkalommal az
ajanlatteviket /részvételre jelentkezdket hatiridé megjelolésével hidnypotlas, felviligositas
vagy indokolds benyujtasara felhivni, amennyiben az eljaras szabalyai szerint erre mar nem
lenne lehet6ség, és az eljarasban tortént torvénysértés ezen eljarasi cselekmények utjan
orvosolhat6. Ebben az esetben a Bizottsag az el6zetes vitarendezési kérelem benyujtasardl
a hianypétlasi felhivas, a felvildgositas vagy indokolas kérésének megkuldésével egyidejileg,
mig a kérelemre adott valaszardl a kérelem megérkezésétdl szamitott hét munkanapon beliil
— faxon vagy elektronikus aton — tajékoztatja a kérelmezdt és az ajanlatteviket /részvételre
jelentkezbket.

A koézbeszerzési szerz6dés megkotése és teljesitése

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés (a tovabbiakban: koézbeszerzési
szerz6dés) megkotésére a Kbt. elbirasai szerint, az ajanlatkéréi dontésnek megfeleléen
keriilhet sor. A szerz6déskotés el6készitése a Hivatal, illetve a kilsé lebonyolito feladata.

A kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel, k6z6s ajanlattétel esetén
a nyertes szervezetekkel, részajanlat esetén a részek tekintetében nyertesekkel a végleges
feltételek, a szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen, Jaszberény Varos
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Onkormanyzata és Polgirmesteri Hivatala szerz6déskotési eljarasirdl szolé 1-11175/2008.
szamu szabalyzata szerint {rasban kell megkotni.

A megkotott szerz6dés, szerz6désmodositas 2 masolati példanyat at kell adni a Hivatal
Kozgazdasagi Iroddja részére a koltségvetési elbiranyzatok figyelemmel kisérése, a pénziigyi
teljesités végrehajtasa, tovabba a torzspéldanyok nyilvantartasa céljabol.

A szerz6dés, valamint a szerz6désmodositas Kozgazdasagi Iroda részére térténd eljuttatasa
a szakmailag illetékes irodavezet$ feladata.

A Kbt. 31-32. §-aiban meghatarozott, az 6nkormanyzati honlapon térténé koézzétételi
feladatokat a Hivatal K6zgazdasagi Irod4janak informatikusa végzi.

A kozzéteendé dokumentumok Kozgazdasagi Iroda részére torténd eljuttatasa a szakmailag
illetékes irodavezet$ feladata.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizardlag a Kbt. 132. {-aban meghatarozott okbodl
kezdeményezhetS. A kozbeszerzési szerz6dés modositasara vonatkozo, a Hivatal, illetve a
kiils6 lebonyolito altal el6készitett elGterjesztésnek tartalmaznia kell a médositas indokait, a
torvényi el6feltételek fennalldsat megalapozé korilményeket és a szerz6dés-modositasanak
tervezetét.

A modositasrél a Bizottsag dont.

A szerz6dés moédositasardl szolo, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd
elkészitésérdl és kozzétételérdl a Hivatal, illetve a kiilsé lebonyolitéd kételes gondoskodni.

Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt
indult jogorvoslati eljarasrél a Hivatal haladéktalanul — irasbeli véleményének csatolasaval —
koteles a Polgarmestert és a Bizottsagot tajékoztatni.

A Kozbeszerzési Dontébizottsagi, illetéleg birdsagi eljarisban az Onkormanyzat jogi
képviseletét ellatd személy kijel6lésérdl — az adott eljarasra vonatkozéan — a polgarmester
dont.

Amennyiben a Kézbeszerzési Dontébizottsig az Onkormanyzat valamely déntését
megsemmisiti, az 4j eljaras lefolytatasara, az eljarastdl valo elallasra, tovabba jogorvoslati
cljaras eredményeként a jogszerd dontés meghozatalara vonatkozé eljarast lezard
ajanlatkéréi dontés(eke)t a Hivatal illetve a kilsé lebonyolité szakvéleménye és javaslata
alapjan a Bizottsag hozza meg.

A jogorvoslati eljaras dokumentumait a birdsagi feliilvizsgalat jogerGs befejezéséig, de
legalabb 5 évig — a jelen Szabalyzat VII. részben foglaltak figyelembevételével — meg kell
Orizni.

V. RESz

A KET SZAKASZBOL ALLO ELJARASOK SAJATOS SZABALYAI
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A két szakaszbol all6 eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattételi felhivast és az ahhoz
kapcsolodé dokumentaciét a Hivatalnak, illetve a kiilsé lebonyolitonak tugy kell
el6készitenie, hogy az a Bizottsag altal — a Kbt.-ben rogzitett hataridék figyelembe vételével
— az ajanlattételi szakasz kezdetéig elfogadasra kertilhessen.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattételi felhivast, az
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k adatait, a beszerzés becsilt értékét,
valamint a targyalasos eljarast megalapoz6 korilményeket tartalmazo, a Kozbeszerzési
Doéntébizottsaghoz benydjtandd tajékoztatas elkészitésérdl, valamint a Kbt.-ben el&irtak
szerinti kézbesitésérél a Hivatal, illetve a kilsé lebonyolité koteles gondoskodni. A
tajékoztatd tartalmardl a Bizottsag dont.

Targyalasos eljaras esetén a targyalas megszervezésérol, a targyalason az ajanlatkérd részérél
megjelend targyalé delegacio Osszeallitasardl a Bizottsag dont.

A targyalason elhangzott nyilatkozatokat tartalmazé jegyzokonyv elkészitésérdl, és annak
minden jelenlevé ajanlattevd altali alafratasardl a Hivatal illetve a kiilsé lebonyolité koteles
gondoskodni.

VI. RESz

A KOZBESZERZESI ELJARAS BELSO ELLENORZESI RENDJE

A kozbeszerzésekkel, illetSleg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellenérzési
feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a koézbeszerzési
eljarasok ellen6rzésére vonatkozo elbirasok szerint kell eljarni.

Az ellenérzésre kijelolt egyes kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésére vonatkozéd
részletes utasitasokat a Jegyz6 Belsé Ellen6rzési Programban adja meg.

VII. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kozbeszerzési eljarast annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig
terjeden irasban kell dokumentalni.

Az eljarasi  cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén a keletkezett iratokat,
szerzbdéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket a Kbt. felhatalmazasa alapjan
meghozott jogszabaly alapjan elektronikusan is kételes az Onkormanyzat dokumentalni.

A kozbeszerzési eljarast annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig
terjedGen irasban kell dokumentalni.

Az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén a keletkezett iratokat,
szerzbdéseket, azokkal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket a Kbt. felhatalmazasa
alapjan meghozott jogszabalyban foglaltak szerint az Onkormanyzat elektronikusan is
koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, lefolytatasa soran keletkez6 valamennyi iratot és
dokumentumot a kézbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig kell megbrizni. A jogorvoslati eljaras
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dokumentumait a birdsagi felilvizsgalat jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig kell
meg6rizni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentumait a Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglalt
iratkezelési rend szerint kell kezelni, megorizni.

A Polgarmester felel6sséggel tartozik azért, hogy minden, kdzbeszerzési eljards soran
keletkezett dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok betartasa mellett — a
teladatkorikben eljard és megbizélevéllel rendelkezé kilsé és belsé ellendrzést végzd szerv
vagy személy — az ellen6rzési programmal Gsszhangban — betekinthessen, a vonatkozé
valamennyi informaciét megismerhesse, és azok valdédisagarol meggy6z6dhessen.

VIII. RESZ

A7Z AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek
érvényesilését, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasat az Ajanlatkéré nevében
eljarénak, valamint a koézbeszerzési eljaras megvalositasaiba bevont személyeknek és
szervezeteknek biztositaniuk kell.

Az Ajanlatkéré nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felel6sségére a helyi
6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szold 2000. évi CXVI. torvény,
valamint a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdésir6l és az Onkormanyzati
képviselSk tiszteletdijarol szold 1994. évi LXIV. t6rvény rendelkezései az iranyaddak.

A kozbeszerzési eljaras megvaldsitasaban  résztvevé  hivatali  koztisztviselének a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felel6sségére a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény (Kttv.) rendelkezései az iranyaddak azzal, hogy feladatait és
felel6sségét a Jegyz6 a munkakori leirasban régziti.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésébe és lefolytatasaba az egyes jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kilsé személy, illetve szervezet polgari jogi
felel6sséggel tartozik a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei,
valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Az eljarasba bevont személy, illetSleg szervezet felel6sségét és helytallasi kotelezettségét a
vele kotott szerz6désben rogziteni kell.

IX. RESZ
A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESEK

A Kbt. hatdlya ald nem tartoz6 beszerzésekrdl (a tovabbiakban: beszerzés) donteni — az 1.3
pontban szabalyozott esetek kivételével — legalabb harom ajanlat bekérésével lehet. Az
ajanlatok bekérésérdl — beleértve az ajanlatkérés tartalmat és az ajanlattevék kivalasztasat —
a Bizottsag dont.

A Bizottsag a felhivasban meghatarozott értékelési szempontok alapjan rangsorolja és
biralja el az ajanlatokat. Az eljaras nyertese az, aki a felhivasban régzitett feltételek
teljesitése mellett a legkedvezSbb ajanlatot tette.



1.3.  a/ A brutté 1.000.000.-Ft-ot meg nem haladé beszerzések tekintetében,’

b/ a specialis, rendkiviili siirgGsségi esetekben
a polgarmester javaslatara a Bizottsag elncke dont.

X. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

Jaszberény Varos Onkormanyzata 1-7459/2012. szamu Koézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata
2012. majus 2-an lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépését kévetSen indult kbzbeszerzési
eljarasokban kell alkalmazni. Ezzel egyidejtileg a Jaszberény Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-
testilete 116/2008. (IV.18) oOnkormanyzati hatirozatival elfogadott Jaszberény Viros
Onkormanyzata Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata hatalyat veszti

Jaszberény, 2012. aprilis ...

Dr. Szabé Tamas s.k.

Dr. Gottdiener Lajos s.k.
polgarmester

jegyzo

3 Az értékhatart modositotta a 22/2013. (I. 30.) Kth.2. pontja.



